
令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）
総務部総務課

大和市行政手続条例 総務課 条例Ⅱ②

大和市行政不服審査法施行条例 総務課 条例Ⅰ②

大和市個人情報保護条例 総務課 条例Ⅱ② 廃止 Ｒ４年度

（仮）大和市個人情報保護法施行条例 総務課 条例Ⅰ② 新規制定 Ｒ４年度

大和市情報公開条例 総務課 条例Ⅱ②

大和市公告式条例 総務課 条例Ⅰ②

大和市証人等の実費弁償に関する条例 総務課 条例Ⅰ②

大和市議会の議決に付すべき契約及び財産の取得又
は処分に関する条例

総務課 条例Ⅰ②

大和市行政手続条例施行規則 総務課 規則③

大和市行政不服審査法施行細則 総務課 規則③

大和市行政不服審査会規則 総務課 規則③

大和市聴聞及び弁明の機会の付与に関する規則 総務課 規則③

大和市境界査定取扱規則 総務課 規則②

大和市公告式規則 総務課 規則③

大和市の規則における様式の大きさの特例に関する
規則

総務課 規則②

大和市行政文書管理規則 総務課 規則②

大和市公印規則 総務課 規則② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市電子公印規則 総務課 規則②

大和市個人情報保護条例施行規則 総務課 規則③ 廃止 Ｒ４年度

（仮）大和市個人情報保護法施行細則 総務課 規則③ 新規制定 Ｒ４年度

大和市情報公開条例施行規則 総務課 規則③

大和市情報公開審査会規則 総務課 規則③

大和市個人情報保護審査会規則 総務課 規則③

行政不服審査法及び行政事件訴訟法の規定に基づく
教示の文の標準を定める規則

総務課 規則②

半旗掲揚の基準 総務課 基準

総務部における裁決課指定要領 総務課 要領

大和市協力統計調査員制度要領 総務課 要領

大和市個人情報取扱事務委託契約等基準 総務課 基準

個人情報取扱事務登録事務処理要領 総務課 要領

個人情報取扱事務登録簿の記入要領 総務課 要領

大和市保有個人情報の開示請求、訂正請求及び利用
停止請求における請求者確認の手続要領

総務課 要領
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大和市保有個人情報開示訂正利用停止決定等又は
開示請求等に係る不作為に対する審査請求の取扱要
領

総務課 要領

大和市保有個人情報等に係る事故等の対応に関する
要領

総務課 要領

大和市保有個人情報等監査実施要領 総務課 要領

大和市防犯カメラの設置及び運用に関するガイドライ
ン

総務課 その他

大和市市民等に対する個人情報の開示及び提供に関
するガイドライン

総務課 その他

大和市情報公開審査会審議要領 総務課 要領

大和市公開決定等又は公開請求に係る不作為に対す
る審査請求

総務課 要領

大和市個人情報保護審査会審議要領 総務課 要領

大和市特定個人情報保護評価実施要領 総務課 要領

大和市顧問弁護士法律相談取扱要領 総務課 要領

例規集データベースシステムに関するセキュリティ要
領

総務課 要領

大和市情報公開コーナー設置要領 総務課 要領

大和市有償刊行物の取扱いに関する要領 総務課 要領

コイン式電子複写機の使用に関する要領 総務課 要領

市長が所管する出資法人等の情報公開の推進に関す
る要領

総務課 要領

市長が所管する出資法人等の個人情報保護に関する
要領

総務課 要領

不用紙回収要領 総務課 要領

大和市印刷業務に関する要領 総務課 要領

大和市章の利用に関する取扱要領 総務課 要領

大和市インターネットによる情報公開に関する事務取
扱要領

総務課 要領

料金受取人払郵便を持参した市民等に謝礼を交付す
ることに関する事務要領

総務課 要領

大和市における特定個人情報等の安全管理に関する
基本方針

総務課 その他

大和市掲示場設置規程 総務課 その他

市長の専決処分事項の指定について 総務課 その他

大和市行政文書取扱規程の運用について（例規通達） 総務課 その他

大和市行政文書取扱規程 総務課

大和市行政文書の作成に関する規程 総務課

大和市マイクロフィルム文書の取扱いに関する規程 総務課

大和市保有個人情報等取扱規程 総務課

大和市の訓令における様式の大きさの特例に関する
規程

総務課

大和市条例等の整備方針及び例規制定改廃事務に
関する規程

総務課

大和市許認可等の標準処理期間に関する規程 総務課 改正 Ｒ３年度 ○
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令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）
総務部人財課

大和市職員の再任用に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の分限に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の定年等に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市の条件附採用職員及び臨時的に任用された職員の
分限に関する条例

人財課 条例Ⅰ②

大和市一般職の職員の懲戒の手続及び効果に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

昭和天皇の崩御に伴う職員の懲戒免除に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の服務の宣誓に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の職務に専念する義務の特例に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

公益的法人等への大和市職員の派遣等に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市一般職の職員の勤務時間、休暇等に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の自己啓発等休業に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の配偶者同行休業に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の育児休業等に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員団体のための職員の行為の制限の特例に関す
る条例

人財課 条例Ⅰ②

大和市人事行政の運営等の状況の公表に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市一般職の任期付職員の採用等に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市議会議員の議員報酬等に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市非常勤特別職職員の報酬及び費用弁償に関する条
例

人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市会計年度任用職員の報酬、費用弁償及び期末手当
に関する条例

人財課 条例Ⅰ②

大和市長等常勤の特別職の職員の給与に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市教育長の勤務時間その他の勤務条件に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市一般職の職員の給与に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市一般職の職員の特殊勤務手当に関する条例 人財課 条例Ⅰ② 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員の退職手当に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市職員の旅費に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市議会の議員その他非常勤の職員の公務災害補償等
に関する条例

人財課 条例Ⅰ②

大和市職員公務災害等見舞金条例 人財課 条例Ⅱ⑤

大和市消防長及び消防署長の任命資格に関する条例 人財課 条例Ⅰ②

大和市特別職報酬等審議会規則 人財課 規則③

大和市退職手当審査会規則 人財課 規則③

大和市職員の職の設置等に関する規則 人財課 規則②
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大和市職員の任用に関する規則 人財課 規則②

大和市一般職の任期付職員の採用等に関する条例施行規
則

人財課 規則③

大和市会計年度任用職員の任用及び勤務時間、休暇等に
関する規則

人財課 規則③ 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員の分限に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市の条件附採用職員および臨時的に任用された職員
の分限に関する条例施行規則

人財課 規則③

大和市一般職の職員の懲戒の手続及び効果に関する条例
施行規則

人財課 規則③

大和市職員の営利企業等の従事に関する規則 人財課 規則②

大和市職員の身元保証に関する規則 人財課 規則②

大和市一般職の職員の勤務時間、休暇等に関する規則 人財課 規則③ 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員の自己啓発等休業に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市職員の配偶者同行休業に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市職員の育児休業等に関する条例施行規則 人財課 規則③ 改正 Ｒ３年度 ○

　 大和市退職管理に関する規則 人財課 規則②

大和市職員考査委員会規則 人財課 規則②

　
大和市次世代育成支援対策推進法の特定事業主等を定め
る規則

人財課 規則②

大和市女性の職業生活における活躍の推進に関する法律
の特定事業主等を定める規則

人財課 規則②

大和市非常勤特別職職員の報酬及び費用弁償に関する条
例施行規則

人財課 規則③ 改正 Ｒ３年度 ○

大和市会計年度任用職員の報酬、費用弁償及び期末手当
に関する条例施行規則

人財課 規則③ 改正 Ｒ３年度 ○

大和市一般職の職員の給与に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市平成28年改正給与条例附則第6項から第8項までの
規定による給料に関する規則

人財課 規則③

大和市平成28年12月に支給する期末手当の特例措置に関
する規則

人財課 規則③

大和市一般職の職員の初任給、昇格、昇給等に関する規則 人財課 規則③

大和市職員の初任給調整手当に関する規則 人財課 規則③

大和市一般職の職員の特殊勤務手当に関する条例施行規
則

人財課 規則③

大和市一般職の職員の診療手当に関する規則 人財課 規則③

大和市職員の退職手当に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市職員の旅費に関する条例施行規則 人財課 規則③

大和市議会の議員その他非常勤の職員の公務災害補償等
に関する条例施行規則

人財課 規則③ 改正 Ｒ４年度

大和市職員公務災害等見舞金条例施行規則 人財課 規則③

要 大和市職員互助会運営費負担金交付要綱 人財課 要綱④

綱

基 大和市職員等の内部通報制度に関する要領 人財課 要領　

準
大和市職員の育児休業等の制度に関する運用基準につい
て（例規通達）

人財課 内規



 ・
大和市職員の職務に専念する義務の特例に関する条例第2
条第3号の「任命権者が定める」基準について（例規通達）

人財課 内規

要 大和市職員研修講師謝礼基準 人財課 内規

領
大和市臨時的任用職員等の死亡退職に係る記念品の贈呈
について（内規）

人財課 内規

 ・ 退職者に対する諸手続きについて（内規） 人財課 内規

内 経験年数換算表の運用基準 人財課 内規

規 大和市職員の懲戒処分等に関する公表基準 人財課 内規

　 ５８歳に到達した部長職職員に対する異動基準 人財課 内規

大和市職員旧姓使用取扱要領 人財課 要領

セクシュアルハラスメント相談実施要領 人財課 要領

職場リハビリテーション実施要領 人財課 要領

大和市特定事業主行動計画策定委員会設置要領 人財課 要領

大和市職員衛生委員会及び安全衛生委員会職場巡視実施要領 人財課 要領

労働安全衛生法規則第５２条の８第２項に規定する事業場
において定められた労働安全衛生法第６６条の９の必要な
措置の実施等に関する基準

人財課 内規

大和市職員自主研究グループ等活動促進要領 人財課 要領

大和市心理的負担程度把握検査（ストレスチェック）等実施
要領

人財課 要領

大和市庁内講師バンク制度実施要領 人財課 要領 廃止 Ｒ３年度 ○

そ 大和市職員の定年等に関する条例の運用について(通達) 人財課 その他

の
大和市職員の退職手当に関する条例の運用基準について
(例規通達)

人財課 その他

他
大和市一般職の職員の勤務時間、休暇等の制度に関する
運用基準について（例規通達）

人財課 その他 改正 Ｒ３年度 ○

大和市一般職の職員の給与に関する条例の運用基準（例
規通達）

人財課 その他 新規制定 Ｒ３年度 ○

出勤票及び休暇届の取扱いについて（依命通達） 人財課 その他 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員の通勤手当等の制度に関する運用基準につい
て（例規通達）

人財課 その他

大和市職員研修安全衛生等の事務委託に関する協定書 人財課 その他

大和市職員の懲戒処分に関する指針 人財課 その他

大和市職員希望降任制度実施規程 人財課 その他

大和市一般職の職員の特殊勤務手当に関する条例の運用
基準について（例規通達）

人財課 その他

訓 大和市職員服務規程 人財課

令 大和市職員被服等貸与規程 人財課

大和市人事事務取扱規程 人財課 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員安全衛生管理規程 人財課

大和市職員研修規程 人財課 改正 Ｒ３年度 ○

大和市職員表彰規程 人財課

大和市職員に対する児童手当の認定及び支給に関する事
務取扱規程

人財課

大和市職員に対する子ども手当の認定及び支給に関する
事務取扱規程

人財課



総務部契約検査課

条
大和市長期継続契約を締結することができる契約を定める
条例

契約検査課 条例Ⅰ②

例

規 大和市契約規則 契約検査課 規則②

大和市公共工事の前払金に関する規則 契約検査課 規則②

則 大和市物品取扱規則 契約検査課 規則②

大和市長期継続契約を締結することができる契約を定める
条例施行規則

契約検査課 規則③

大和市入札監視委員会規則 契約検査課 規則③

要

綱

基 大和市が行う契約からの暴力団排除に関する措置要領 契約検査課 要領

準 大和市予定価格の事後公表取扱要領 契約検査課 要領

 ・ 大和市条件付一般競争入札実施要領 契約検査課 要領

要 大和市指名理由公開取扱要領 契約検査課 要領

領 大和市電子入札実施要領 契約検査課 要領

 ・ 大和市工事現場等における施工体制の点検要領 契約検査課 要領

内 大和市小規模（簡易）工事入札参加者登録申請書提出要領 契約検査課 要領

規 大和市請負工事検査評定要領 契約検査課 要領

大和市請負工事検査評定採点基準 契約検査課 基準

大和市委託業務検査評定要領 契約検査課 要領

大和市委託業務検査評定採点基準 契約検査課 基準

抜打ち検査実施要領 契約検査課 要領

大和市変動型最低制限価格取扱要領 契約検査課 要領

大和市発注工事に係る元請・下請の適正化の促進に関する
要領

契約検査課 要領

大和市公共工事コスト縮減検討委員会設置要領 契約検査課 要領

大和市公共工事中間前払金取扱要領 契約検査課 要領

地域建設業経営強化融資制度における債権譲渡承諾に関
する事務取扱要領

契約検査課 要領

（左記作業の
予定年度）

※作業済
ﾁｪｯｸ(○)

令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）

令和４年３月３１日現在の例規等 所管課 形　式
新規制定、改
正、形式変
更、廃止



大和市工事請負業者指名基準 契約検査課 基準

大和市一般競争入札参加停止及び指名停止等措置要領 契約検査課 基準

大和市建設工事総合評価方式試行要領 契約検査課 要領

大和市建設工事総合評価方式試行ガイドライン 契約検査課 要領

大和市入札監視委員会運営要領 契約検査課 要領

大和市入札及び契約手続に係る苦情処理手続要領 契約検査課 要領

大和市工事請負の入札に係る最低制限価格設定要領 契約検査課 要領 改正 Ｒ３年度 ○

大和市共同企業体取扱要領 契約検査課 要領

大和市現場代理人常駐義務緩和措置取扱要領 契約検査課 要領

大和市公共工事設計図書等情報公開請求取扱要領 契約検査課 要領

大和市請負工事等入札参加保留措置基準 契約検査課 基準

大和市請負工事等検査規程に基づく不良工事等対処要領 契約検査課 要領

大和市一般委託業務契約に係る最低制限価格取扱要領 契約検査課 要領

大和市長期継続契約を締結することができる契約を定める
条例運用要領

契約検査課 要領

大和市公用封筒無償提供に関する取扱要領 契約検査課 要領

大和市不用物品売払い事務取扱要領 契約検査課 要領

大和市電子納品（デジタル写真管理）試行基準 契約検査課 基準

　
大和市社会貢献企業を対象とした条件付一般競争入札試
行運用基準

契約検査課 基準

　 大和市工事請負の入札に係る資格審査取扱要領 契約検査課 要領

大和市建設工事における技術者の専任に係る取扱要領 契約検査課 要領

大和市請負工事設計変更等事務取扱要領 契約検査課 要領

条件付一般競争入札の標準発注条件設定に関する運用基
準

契約検査課 基準

大和市条件付一般競争入札工事費内訳書取扱要領 契約検査課 基準

大和市入札参加者選考委員会規程取扱要領 契約検査課 要領

大和市入札結果等公開規程 契約検査課 その他

入札の心得 契約検査課 その他

工事請負契約約款第22条第6項（単品スライド条項）運用マ
ニュアル

契約検査課 その他

賃金等の変動に対する工事請負契約書第22条第8項の規
定（インフレスライド条項）の適用に係る運用基準（令和３年
度暫定版）

契約検査課 その他

そ
　
の
　
他



公共工事設計労務単価等の改定に伴う特例措置に係る運
用基準（令和３年度暫定版）

契約検査課 その他

大和市発注工事の入札における開札後の疑義申立てにつ
いて

契約検査課 その他

同等品で入札を希望する場合の手続きについて 契約検査課 その他

大和市談合情報マニュアル 契約検査課 その他

大和市一般委託に係る契約事務要領 契約検査課 内規

大和市委託業務監督及び検査要領 契約検査課 内規

地方自治法施行令第１６７条の２第１項第３号及び第４号の
規定による随意契約の内容等の公表等に関する要領

契約検査課 内規

大和市随意契約のガイドライン 契約検査課 内規

大和市物品及び委託等の役務の調達に係る業者選考基準 契約検査課 内規

大和市プロポーザル方式実施に関するガイドライン 契約検査課 内規

給油カード取扱要領 契約検査課 内規

「デジタル工事写真の小黒板情報電子化」に関する運用（試
行）指針

契約検査課 内規

　

訓 大和市入札参加者選考委員会規程 契約検査課

令 大和市請負工事等検査規程 契約検査課

大和市請負工事等監督規程 契約検査課



総務部管財課

大和市財産の交換、譲与、無償貸付等に関する条例 管財課 条例Ⅰ②

大和市行政財産の目的外使用に係る使用料に関する条例 管財課 条例Ⅰ②

規 大和市庁用車両管理規則 管財課 規則②

則 大和市公有財産規則 管財課 規則②

 大和市庁舎管理規則 管財課 規則②

大和市普通財産売払事務取扱要綱 管財課 要綱⑤

大和市公用車ドライブレコーダーの設置及び管理運用に関
する要綱

管財課 要綱⑤

本庁舎における拾得物取扱について（内規） 管財課 内規

だれでも掲示板の取扱いについて（内規） 管財課 内規

庁舎管理補助者の指定について（内規） 管財課 内規

大和市公用車等の運転前におけるアルコール検査実施要
領

管財課 要領

そ
の
他

訓 大和市庁舎防火管理規程 管財課

大和市庁用車両安全運転服務規程 管財課

令

条
例

要
　
綱

基
準
・
要
領
・
内
規

（左記作業の
予定年度）

※作業済
ﾁｪｯｸ(○)

令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）

令和４年３月３１日現在の例規等 所管課 形　式
新規制定、改
正、形式変
更、廃止



総務部公共建築課

規

則

 

大和市地上デジタルテレビ放送開始に伴うケーブルテレビ
維持費の助成に関する要綱

公共建築課 要綱④

大和市建築工事積算等基準・書式 公共建築課 基準 改正 Ｒ４年度

電気設備保守点検業務委託設計・積算基準 公共建築課 内規

受変電設備管理標準・機器劣化診断判定基準 公共建築課 内規

そ
の
他

訓 大和市電気保安規程 公共建築課

令

（左記作業の
予定年度）

※作業済
ﾁｪｯｸ(○)

条
例

要
綱

基
準
・
要
領
・
内
規

令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）

令和４年３月３１日現在の例規等 所管課 形　式
新規制定、改
正、形式変
更、廃止



総務部（市民税課、資産税課、収納課）

大和市市税条例 収納課 条例Ⅰ① 改正 Ｒ３年度 ○

アメリカ合衆国軍隊の構成員等の所有する軽自動車等に対
する軽自動車税の特例に関する条例

収納課 条例Ⅰ①

大和市市税条例施行規則 収納課 規則③

アメリカ合衆国軍隊の構成員等の所有する軽自動車等に対する
軽自動車税の特例に関する条例施行規則

収納課 規則③

大和市固定資産税等に係る返還金の支払い等に関する要
綱

資産税課 要綱④

基 大和市市税等収納率向上対策本部設置要領 収納課 要領

準
市税等滞納者に対する行政サービスの給付等の制限実施
要領

収納課 要領

 ・ 電子申請による市税に関する証明の交付業務取扱要領 資産税課 要領

要 固定資産（土地）評価事務取扱要領 資産税課 要領

領
渋谷（南部地区）土地区画整理事業施行地区の評価事務取
扱要領

資産税課 要領

 ・ 固定資産（家屋）評価事務取扱要領 資産税課 要領

内 大和市市税に関する証明等の交付及び閲覧に関する要領 資産税課 要領

規
「税務地図情報システム・家屋評価システム」に関するセ
キュリティ要領

資産税課 要領

大和市固定資産税・都市計画税の減免措置事務取扱要領 資産税課 要領

そ

の

他

訓

令

条
例

規
　
則

要
　
　
綱

令和３年度所管別例規等一覧表（令和４年３月３１日現在）

令和４年３月３１日現在の例規等 所管課 形　式
新規制定、改
正、形式変
更、廃止

（左記作業の
予定年度）

※作業済
ﾁｪｯｸ(○)


