	監　理　業　務　書　類

        工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

         eq \o\ad(工事箇所,　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

         eq \o\ad(契約工期,　　　　　)　　　　　　着手　令和　　　年　　　月　　　日　　　　　

         eq \o\ad( ,　　　　　) 　　　　 　完成　令和　　　年      月　　　日　

        竣工年月日　　　　　　竣工　令和　　　年　　　月      日　　　　　

         eq \o\ad(書類区分,　　　　　)　　□竣工　□第　回出来高（令和　　年　　月　　日現在）
        監理事務所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

提出書類一覧
（該当書類の□印にチェック）
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監理業務書類提出要領
○  監理業務書類
  ・Ａ４サイズ、２穴ファイル
○  書類番号相対表(適用書類項目に○印を付け、１ページ目に綴じること。)
	
	書類番号
	    書  類  名
	          内          容
	

	
	     １
	監理業務計画書
	当該工事の監理業務計画を作成
	

	
	     ２
	選任届
	選任届と各担当者の経歴書等を作成
	

	
	     ３
	月間工事監理報告書
	月間工事監理報告書，月間工事監理業務報告書（監理業務の集計表），監理日誌
	

	
	     ４
	工事監理報告書
	建築士法施行規則第十七条の十五関係　第４号の二書式に準拠
	

	
	     ５
	検査報告書
	各種検査報告書（事務所検査，公共建築課検査等）
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


監理業務書類作成基準
１．監理業務計画書

当該工事の監理業務をどのように行うかをまとめ計画書を作成し、工事施工前に監督員に提出し承諾を得ること。（工事監理指針等参照）
なお、書面には、署名又は押印の他に記名でも可能とする。
２．選任届
契約締結後、早急且つ工事着手前に建築，電気設備，機械設備等に従事する、各担当者の経歴書を作成し、選任届と併せて工事施工前に監督員へ提出すること。

３．月間工事監理報告書(翌月７日までに提出すること)
月間工事監理報告書：工事監理者及び委託監督員は工事の進捗状況を記載し、全景写真は当月の代表的な作業内容を撮影したものを添付すること。

月間工事監理業務報告書：監理業務内容と工事概要を記載し、その際に現場立ち会い・出席した監理者名とその累計を算出すること。
監督日誌：工事監理者及び委託監督員は監理状況を記載すること。
※上記３種類の書類を１か月毎に監督員へ提出すること。
４．工事監理報告書

建築士法第二十条第３項の規定により「工事監理報告書」に記載し、監理業務完了時点に監督員へ提出すること。

５．検査報告書

工事監理者及び委託監督員は各検査報告書を「検査報告書」に記載し、公共建築課検査の時までに監督員へ提出すること。なお、公共建築課検査時の「検査報告書」も検査終了後、速やかに監督員へ提出すること。
　　　※監督員は市役所担当者を示す。　
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