
●第三者による請求は「住民票の写し･戸籍証明書等交付請求書（第三者請求用）」を使用してください。
●窓口に来られた方の本人確認書類（運転免許証等）をご提示ください。（印鑑登録証明書を除く。）
●偽り、その他不正な手段により交付を受けた時は、法律の規定により罰せられます。
●プライバシーの侵害につながるような不正な請求には応じられません。
● 住民票の写し等 及び 戸籍証明書等 の枠内については、生年月日の記入は必須ではありません。（広域交付は必須です）

請求者（窓口に来られた方） 　　　　年　　　月　　　日

　　　　年　　　月　　　日

◎印鑑登録証明書の発行には印鑑登録証（カード）が必要です。
□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です） □ 請求者と同じ

 明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令 ･ 西暦

ｱﾊﾟｰﾄ･ﾏﾝｼｮﾝ名　　　　　　　　　　　　　  年　　月　　日生 円

□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です）

 明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令 ･ 西暦

ｱﾊﾟｰﾄ･ﾏﾝｼｮﾝ名  年　　月　　日生 円

◎住民票の写し・戸籍証明書等を代理人が請求する場合は、委任状等が必要です。
□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です）

□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です）

明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令 ・ 西暦

　　　年　　月　　日生　　 □

□本人　　□同じ世帯の方　　□代理人（要委任状）　　□その他（　　　　　　　　　　　　）

□運転免許　□防音工事　□年金　□入管・大使館

□その他　　　　　　　　　　　　　　　

□本籍・筆頭者

円

□国籍・地域 □個人番号（マイナンバー） 円

□在留資格・期間・満了日 円

□在留カードの番号 不在住証明書 円

□中長期在留者等である旨 年金現況届証明書

その他（　　　　　　　　　） 通 円

※□履歴（ 　　　　　 　　　　　　　　　　）

戸　籍

□広域 □全部（謄本）□個人（抄本）
□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です） 除 　籍        □全部 　□個人

改製原戸籍   □全部    □個人 円

□ 請求者と同じ（この場合は記入不要です）
円

円

円

円

（この証明書に記載されている人からみた関係をご記入ください）

400/700

□（　　　　　　　　　）の代理人（要委任状） 円

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

□戸籍届出 □入管・大使館

□その他（　　　　　　　　　　　　　）
 

合計

免　旅　個　在　特永　保資　介　年 □委任状 通

学　その他（　 　　　　 　） □戸籍

聴（　　　　　　　　　　　  　　） 円

□個人番号等の提出先、使いみち確認済 □個・住の暗証番号（4桁）照合済（広域交付住民票のみ） □現金　□キャッシュレス

□その他（　　）

領収

住印戸 その他 税 ７印登

整理番号 本人確認欄 権限確認 受付 発行

戸籍/除籍 電子証明書提供用識別符号 通

その他（　　　　　　　 　　　）

使いみち
通

※届出日・届出地

　婚・離・出・死　　　　年　　　月　　　日　　　  　　市届出

請求者の

関係

受 理 証 明 書　※ 通
350

円□本人 □夫･妻 □子･孫 □父母・祖父母

氏名
　明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令  ・西暦

　　   年　　  月　　  日生 届書記載事項証明・情報内容証明　※
通

350

不在籍証明書 通
300

氏名
　明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令  ・西暦

　　   年　　  月　　  日生 身分証明書（個人）
通

300

円　明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令  ・西暦

　　   年　　  月　　  日生 通
750

個人証明

の場合の
必要な方

戸籍の附票   □全部 　□個人
 □本籍・筆頭者  □在外選挙  □住コード 通

300

□

戸

籍

証

明

書

等

本　籍

必
 
要
 
な
 
証
 
明

通

450

円

ふりがな

筆頭者
通

750

300

※提出先により、住民票コード・

　個人番号を記載すると、使用

　できない場合があります。

除票の写し 通 300

通 300

通
300

300

外国籍の方 □住民票コード ※本籍・筆頭者は記載できません。 通

記

載

が

必

要

な

項

目

日本国籍の方 共通項目

□続柄・世帯主 広域交付住民票　□全員 □一部

記載事項証明書 □全員 □一部 □除票 通

住民票の写し
世帯全員

通

300

円

世帯の一部
通

300

円

大和市
300

通

□

住

民

票

の

写

し

等

必
要
な
方

住所

ふりがな

氏名

関係

使い

みち 必
 
要
 
な
 

証
 
明

□
印
鑑
証
明

住
所

氏
名

登録

番号大和市
300

通

住
所

氏
名

登録

番号

住民票の写し・印鑑登録証明書・戸籍証明書等 交付請求書

大和市長

あて

住 所

ふりがな 広域交付住民票請求の場合☑
生年
月日

 明 ･ 大 ･ 昭 ･ 平 ･ 令 ･ 西暦

氏 名 □男　　□女

1

裏面あり

□

裏面あり



円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

通
ふりがな

改製原
750

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 □全部(謄本)　□個人(抄本)筆頭者
年　　月　　日生 通

本籍 必
要
な

証
明

戸籍
450

□全部(謄本)　□個人(抄本)
通

除籍
750

□広域 □全部(謄本)　□個人(抄本)

通
ふりがな

改製原
750

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 □全部(謄本)　□個人(抄本)筆頭者
年　　月　　日生 通

本籍 必
要
な

証
明

戸籍
450

□全部(謄本)　□個人(抄本)
通

除籍
750

□広域 □全部(謄本)　□個人(抄本)

通
ふりがな

改製原
750

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 □全部(謄本)　□個人(抄本)筆頭者
年　　月　　日生 通

本籍 必
要
な

証
明

戸籍
450

□全部(謄本)　□個人(抄本)
通

除籍
750

□広域 □全部(謄本)　□個人(抄本)

ふりがな

改製原
750

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 □全部(謄本)　□個人(抄本)筆頭者
年　　月　　日生 通

通

除籍
750

□広域 □全部(謄本)　□個人(抄本)
通

人権やプライバシーを守るために
～戸籍・住民票などの適正な利用を～

※請求事由追記欄　□住民票の写し（除票含む）　□戸籍証明書

戸籍追加請求欄

本籍 必
要
な

証
明

戸籍
450

□全部(謄本)　□個人(抄本)

住民基本台帳法・戸籍法の一部を改正する法律により、受付窓口での本人確認が法律上のルー

ルとなり、これまで誰もが住民票の写しや戸籍謄本などの交付請求ができていた制度などが見直さ

れ、住民票の写しや戸籍謄本などの交付を請求できる場合（者）が限定されました。（平成２０年５

月１日施行）

偽りその他の不正な手段によって住民票の写しや戸籍謄本などの交付を受けた者は、法律の規定

により罰せられます。

また、令和元年６月２０日施行の住民基本台帳法等の一部改正に伴い、住民票の除票（改製原含

む）の写しの交付請求は、本人のみに限定されました。

本人以外が除票の写しを請求する場合は、同一世帯員であっても本人からの委任状を持参する、も

しくは、第三者請求として正当な理由や疎明資料等をご用意いただく必要があります。ご理解、ご協

＜注意事項＞

民間事業者が住民票コードの記載された証明書の提出を求めることは法律で禁止されています。また、民間

事業者が社会保障、税、災害対策の手続きを行う以外の目的で、個人番号を記載した証明書提出を求めるこ

とも法律で禁じられています。


