訪　問　記　録　表
【相手先】
	住所
	

	氏名
	



【訪問履歴】
	訪問日
	訪問時間

	年　　　月　　　日（　　）
	午前　・ 午後　　　　時　　　分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　　　代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　　　　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	面談内容

	

	



	訪問日
	訪問時間

	年　　　月　　　日（　　）
	午前　・ 午後　　　　時　　　分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　　　代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　　　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	面談内容

	

	



	訪問日
	訪問時間

	年　　　月　　　日（　　）
	午前　・ 午後　　　　時　　　分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　　　代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　　　　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	面談内容

	

	


訪　問　記　録　表（記入例）
【相手先】
	住所
	下鶴間○―○―○　大和ハイツ○○○号室

	氏名
	大和さん表札がない場合は、「不明」でも可




【訪問履歴】
	訪問日
	訪問時間

	○○年　１月　６日（月）
	午前　・ 午後　　　３時　３０分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　　　代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　　　　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	面談内容

	不在のため、案内状をポストへ。

	前回不在だった場合は、曜日や時間を変えて訪問する




	訪問日
	訪問時間

	○○年　１月　１４日（火）
	午前　・ 午後　　１０時　００分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　４０代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　妻　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）わかる範囲で記入すればＯＫ


	面談内容

	加入を勧めるが、主人に聞いてみないと決められないとのこと。明後日の１０時に改め

	て訪問することを約束。



	訪問日
	訪問時間

	○○年　１月　１６日（木）
	午前　・ 午後　　１０時　００分ごろ

	訪問結果

	　面談　→【 男 ・ 女 】　【年齢　５０代】　【続柄　世帯主　・　その他家族（　　　　）】
　不在　・　門前払い　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	面談内容

	ご主人と面談。自治会の活動を理解いただき、加入申込書をいただく。

	


訪問記録管理簿
	No
	相手先住所
	氏　名
	訪　問　日　時　・　結　果

	
	
	
	1回目
	2回目
	3回目

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）

	
	
	
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）
	年　月　日
時　　分頃
（加入・未加入）



