（作成例）
○○祭り
火災予防上必要な業務に関する計画


［○○祭り］火災予防上必要な業務に関する計画
第１　目的と適用範囲
　１　目的

この計画は、大和市火災予防条例（昭和３７年大和市条例第８号）第４２条の３の規定に基づき、(催し名称)　　　　　（以下「催し」という。）における火災予防上必要な業務に関する事項を定め、火災その他の災害の予防に努めることで、来場者等の安全と安心を確保することを目的とする。

　　２　適用範囲
　　この計画に定める事項は、催しに関係するすべての者に適用する。

第２　主催者等、防火担当者の業務と権限
　　１　主催者
　　（１）主催者は、催しに関する火災予防上必要な業務について、すべての責任を持つものとする。
　　（２）主催者は、関係者の中から防火担当者を定め、火災予防上必要な業務を行わせなければならない。

　　（３）主催者は、催しに出店する露店等の開設者（以下「出店者」という。）から、事前に別紙１を提出させ、火気器具等の使用及び危険物の取扱いの有無、火気器具等の種別、燃料、危険物品名・数量、保管方法、消火器の設置の有無等を把握し、必要に応じて適切に事前に指導するものとする。

　　（４）主催者は、防火担当者が火災予防上必要な業務に関する計画を作成する場合、必要な指示を与えなければならない。

　　（５）主催者は、防火担当者に対し指導監督を行うものとする。

　　

　　２　防火担当者

　　　防火担当者は、この計画の作成及び実行についてすべての権限を持って、次の業務を行う。

　　（１）火災予防上必要な業務に関する計画を作成する。
　　（２）別紙１により得た情報を基に、火災予防上の安全に配慮した会場配置計画（別図）を作成する。

　　（３）催し会場全体における火災予防上の統括管理を行う。

　　（４）出店者に対する指導監督を行う。

　　（５）災害発生時の初動対応の指揮命令を行う。

　　（６）防火担当者は所在を明確にし、常に連絡体制を確保する。

第３　出店者の遵守事項

　　１　出店者は、事前に主催者に対し、別紙１により必要事項を報告しなければならない。

　　２　出店者は、別紙２により露店等の安全性について点検をしなければならない。

　　３　出店者は、主催者及び防火担当者の指示に従い、出火防止及び被害の軽減に努めなければならない。

　　４　災害発生時は速やかに、防火担当者に報告するとともに、別紙３により、初期消火、通報、避難誘導を行われなければならない。

第４　災害発生時の初動体制
　火災等の災害発生時の初動体制については、別紙３のとおりとする。
第５　その他

　　１　この計画に変更等が生じた場合は速やかに関係者に周知するとともに、消防機関へ連絡し、必要に応じ火災予防上必要な業務に関する計画の差し替えを行う。

　　２　主催者は、この計画を催しの本部に常備し、関係するすべての者に周知する。

　　３　催しに際し、準備する消火器は、準備する消火器の基準（平成２６年大和市消防長告示第７号）に適合するものとする。
４　主催者は、出店者に別紙２及び別紙３を事前に配布するとともに、内容を周知する。

　　５　緊急連絡先

　　　・主催者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・防火担当者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・露店等の責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・消防　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・警察　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　・　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第６　添付資料
　　１　出展内容確認票　別紙１

２　露店等防火自主点検シート　別紙２

３　火災等災害発生時の初動体制　別紙３

４　火災予防上の安全に配慮した会場配置計画　別図

　　　　・実行委員会本部、救護場所、イベント会場、避難通路、避難場所、避難誘導員の配置、放送設備（拡声器等）、緊急車両等の進入経路及び周囲の消火栓、防火水槽、屋台、露店等の配置、消火器の配置、対象火気器具等、危険物、ＬＰＧの配置、設置状況を記載する。
　　５　屋台、露店等の一覧表　別表
・各露店等の代表者、業態、対象火気器具等の種類・数、危険物（品名を記載）、ＬＰＧ

の有無、消火器の型と本数を記載する。

６　催しのタイムスケジュール　　例：催しのパンフレット　
別紙１
出店内容確認票
（催し名称　　　　　　　　　　　　）

	露店等を開設する者
	住所

	
	氏名

	
	電話番号

	露店等の業態
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（例　やきそば）

	開設期間・営業時間
	平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日

　　時　　　分　　～　　　　時　　　分

	対象火気器具等の種類・燃料・個数
	有・無

	
	種類
	
	
	
	
	

	
	燃料
	
	
	
	
	

	
	個数
	
	
	
	
	

	消火器の種類・型・本数
	（例　粉末10型２本・強化液10型１本）

	危険物・ＬＰＧの持込み
	有・無
種類（　　　　　　　　　　　）・量（　　　　　　　　）

保管方法（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	現場責任者
	氏名

	
	電話番号


	開設位置

（主催者が記入）
	


別紙２
露店等防火自主点検シート
	開設者氏名
	
	露店等の種類
	

	点検者
	
	点検日
	

	点検項目
	点検欄
	備考

	消火器の準備

	１
	消火器の本数または能力単位が足りている。
	□
	

	火気器具全般

	２
	建物や可燃物から安全な距離が保たれている
	□
	

	３
	不燃性の床上又は台上で使用している。
	□
	

	４
	調理台の下など通気性の悪い場所で使用しない。
	□
	

	５
	地震等で器具の上に可燃物が落下するおそれはない。
	□
	

	６
	地震等で器具が転倒又は落下するおそれはない。
	□
	

	７
	故障又は破損したものを使用しない。
	□
	

	８
	本来の使用燃料以外の燃料を使用しない。
	□
	

	９
	周囲は整理整頓をし、燃料その他の可燃物を放置しない。
	□
	

	プロパンガス

	10
	ボンベは平らな場所に置き、鎖などで転倒防止をする。
	□
	

	11
	直射日光をさけ、通気の良い場所に置く。
	□
	

	12
	ｺﾞﾑﾎｰｽ等は適正な長さで、ひび割れ等劣化していない。
	□
	

	13
	ｺﾞﾑﾎｰｽ等と器具の取付部はﾎｰｽﾊﾞﾝﾄﾞ等で締付け外れない。
	□
	

	カセットこんろ

	14
	2台並べて、1つの鍋や鉄板をのせていない。
	□
	

	発電機

	15
	途中でガソリン等の燃料を補給しなくてもよいようにしている。
	□
	

	16
	やむを得ず燃料を補給するときはエンジンを停止してから行う。
	□
	

	17
	補給中は、燃料の漏れや溢れが生じないように注意を払う。
	□
	

	液体燃料容器

	18
	消防法令に適合した専用の金属製容器等を使用する。
	□
	

	19
	直射日光をさけ、高温にならず通気の良い場所で保管する。
	□
	

	20
	容器を開けるときは、圧力調整ネジ等を緩め、圧抜きをする。
	□
	


別紙３
火災等災害発生時の初動体制
○○催し自衛消防隊組織図
	実行委員会本部

・委員長
○○○○
電話(　　　　　)

・防火担当者

○○○○

電話（　　　　　）


	Ａ会場安全管理部

　管理部長○○○○

　電話(　　　　　　　　　　　　)
	消火班　班長○○以下○名

	
	
	避難誘導班　班長○○以下○名

	
	Ｂ会場安全管理部

　管理部長○○○○

　電話(　　　　　　　　　　　　)
	消火班　班長○○以下○名

	
	
	避難誘導班　班長○○以下○名

	
	Ｃ会場安全管理部

　管理部長○○○○

　電話(　　　　　　　　　　　　)
	消火班　班長○○以下○名

	
	
	避難誘導班　班長○○以下○名


※実行委員会本部の委員長及び防火担当者は、事故発生時の情報収集及び各会場安全管理部の長へ必要な指示を与える。また必要に応じ消防機関へ情報提供を行う。
※各会場安全管理部の長は、事故発生時、消防機関へ通報を行うとともに、各班長へ必要な指示を与え、かつ実行委員会本部へ情報提供を行う。
※消火活動は、出火元の関係者が露店等に設置している消火器で消火を行うとともに、各消火班も近隣の露店等に設置している消火器を活用し、消火を実施する。

※避難誘導活動は、各避難誘導班と出火元の近隣の露店等の関係者が協力し、周囲に災害の発生を周知させ、来場者の避難誘導及び避難導線の確保を行う。また緊急車両の到着時は、進入経路の確保及び誘導と行う。

事故発生時の連絡体制









別表

屋台、露店等の一覧表
	番号
	テナント名
	対象火気器具
	消火器
	本数
	備考

	
	
	器具名
	個数
	燃料
	量
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


○○祭り実行委員会　　会　長　　　○○　○○


○○祭り実行委員会　防火担当者　　○○　○○





実行委員会本部本部





119番通報





(通報)





(指示)





(連絡)





(通報）





事故発生現場の関係者等





(連絡)





(応援)





(応援)





(連絡)





会場安全管理部








(応援指示)





事故発生現場付近の


屋台・露店等関係者








